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CARTA DE MISSAO

Orgdo: Procuradoria-Geral da Republica (PGR);
Servico/organismo: Servigos de Apoio Técnico e Administrativo (SATA);

Cargo: Secretério-adjunto.

1. Missdo do organismo

Assegurar o apoio técnico e administrativo, bem como o apoio geral aos orgaos e
servicos que integram a Procuradoria-Geral da Republica ou dela diretamente

dependem - Decreto-Lei n.° 333/99, de 20 de agosto.

O apoio prestado pelos SATA, nos dominios da gestdo de recursos humanos,
financeiros e materiais, da organizagdo e sistemas de informacdo e da
documentagdo - intervindo o secretario adjunto no ambito de competéncias
delegadas ou em substituicdo do secretario - visa acrescentar valor a atividade da

PGR/Ministério Publico.

2. Principais competéncias /atribui¢es do cargo

a) Superintender, coordenar e fiscalizar os Servigos de Apoio e definir os respetivos
parametros de funcionamento;
b) Assegurar a planificacdo e a gestdo dos meios humanos, financeiros e

patrimoniais dos servigos da Procuradoria-Geral da Republica;
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) Praticar os atos de gestdo corrente orgamental relativos a atividade que o
Gabinete da Procuradora-Geral da Republica e os 6rgaos e servicos referidos no n.°
1 do artigo 4.° do Decreto-Lei n.° 333/99, de 20 de agosto, desenvolvem para o
exercicio das suas competéncias;

d) Definir e acompanhar a execucdo de medidas tendentes ao aperfeicoamento e
racionalizacdo do funcionamento integrado dos servigos;

e) Conceber e propor a Procuradora-Geral da Republica critérios de gestao e de
afetacdo dos recursos humanos, financeiros, patrimoniais e técnicos da
Procuradoria-Geral da Republica;

f) Promover a realizacdo dos estudos necessarios a planificacdo da atividade
administrativa numa 6tica de gestdo por objetivos;

g) Promover e acompanhar a realizagdo de estudos e projetos no dominio da
evolucdo dos equipamentos e das aplicagdes de informatica juridica, documental e
de gestdo, que contribuam para a melhoria dos niveis de realizagdo das atribuicdes
da Procuradoria-Geral da Republica;

h) Propor a Procuradora-Geral da Republica medidas tendentes ao
aperfeicoamento profissional do pessoal;

i) Submeter a apreciacdo e despacho da Procuradora-Geral da Republica os
assuntos da sua competéncia;

j) Praticar os atos que Ihe forem delegados pela Procuradora-Geral da Republica;

[) Exercer os demais poderes que por lei Ihe sejam conferidos, designadamente
organizar e lancar os procedimentos de contrata¢do publica ndo abrangidos pela
unidade ministerial de compras e preparar os instrumentos adequados a

contratagéo externa.

3. OrientacBes estratégicas

A estratégia dos Servicos de Apoio Técnico e Administrativo da Procuradoria-Geral

da Republica assenta nas seguintes orientagdes:
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Desenvolvimento do capital humano, valorizacdo das pessoas e das suas
competéncias;

Sinalizacdo do défice de competéncias pessoais e organizacionais, identificadas
como criticas para a implementacdo da estratégia;

Apoio técnico-juridico as diversas areas funcionais comuns integradas nas
competéncias dos SATA, ao Conselho Superior do Ministério Publico e ao
Conselho Consultivo da Procuradoria-Geral da Republica;

Apoio a representagdo nacional do Estado portugués, nas diversas instancias da
UE e do Conselho da Europa, no ambito das atribui¢des da Procuradoria-Geral da
Republica e do Ministério Publico;

Descricdo arquivistica dos pareceres selecionados e digitaliza¢do da informacao
mais relevante, colocando-a simultaneamente em acesso publico, como forma de
divulgacdo da atividade e da histéria do Ministério Publico;

Realizacdo dos procedimentos necessdrios para encontrar as melhores solucbes
técnicas que permitam preservar em condicdes ideais o espdlio da biblioteca e do
arquivo histérico da Procuradoria-Geral da Republica;

Potenciacao de parcerias de cooperagdo institucional;

Aposta no reforco do acesso do cidaddo a Justica, no ambito dos poderes de
intervencdo do Ministério Publico, promovendo a aproximacgdo e o incremento da
interacdo dos cidaddos com o MP;

Apoio a elaboragdo e acompanhamento do or¢amento da Procuradoria-Geral da
Republica, em articulagdo com os Ministérios da Justica e das Financas;

Apoio ao Conselho Superior do Ministério Publico na colocagcdo dos magistrados
do Ministério Publico (MP), em tempo oportuno;

Evolucgdo e integracdo de processos complementares, no ambito do Sistema de
Informacao do MP (SIMP);

Adocdo das normas internacionais de seguranca de informagdo, de modo a
melhorar a seguranca fisica e l6gica na PGR/MP, promovendo, designadamente, a

otimizagdo da seguranca de perimetro e dos sistemas de informacao;
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= Apoio no aperfeicoamento da politica de comunica¢do externa e interna, com o
objetivo de promover a transparéncia e dar visibilidade a dimensbes, actividades
e atribui¢des da PGR/MP;

= Colaboracgdo com o Portal da Justica, tendo em vista potenciar um melhor e mais
eficaz acesso do cidadéo a informacao;

= Desenvolvimento nos SATA de uma cultura de melhoria continua, com base em
metodologias de planeamento, gestao e avalia¢ao;

= Dotacdo dos SATA de uma organizagdo propria de antecipagdo dos riscos, a fim
de minimizar as consequéncias e otimizar a performance;

» Dotacdo dos SATA de mecanismos de prevengdo de riscos de corrupgdo e de
riscos de gestdo;

= Promocdo de uma cultura de qualidade que faca convergir, todas as dimensdes
das atividades dos SATA, para padrdes mais elevados de qualidade;

= Recuperacdo e reabilitagdo do patrimoénio existente, de acordo com as
disponibilidades financeiras, visando melhorar as condic¢des de trabalho, reduzir
0s consumos de energia e de manutengdo e conservagdo e implementacao de

solug¢des energéticas mais eficientes.

4. Objetivos a atingir

As orientacdes estratégicas dos Servicos de Apoio encontram-se refletidas nos trés

objetivos estratégicos, de ambito geral, que se enunciam:

= Reforcar e aperfeicoar o apoio aos 6rgdos e departamentos da Procuradoria-
Geral da Republica /Ministério Publico;
= Agilizar e simplificar processos e procedimentos;

= Melhorar a qualidade dos servicos prestados.
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5. Recursos necessarios

Os objetivos tragados serdo alcangados com a afetacdo aos Servigos de Apoio da
Procuradoria-Geral da Republica dos recursos humanos, materiais e financeiros

necessarios a concretizagdo da estratégia definida e a melhoria da sua performance.

Lisboa, 16 de outubro de 2017

A Procuradora-Geral da Republica

ThAL

Joana Marques Vida
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