REPUBLICA Gabinete do Ministro da
A PORTUGUESA Presidéncia
PRESIDENCIA
CARTA DE MISSAO
CARACTERIZAGAO GERAL:

Ministério: Presidéncia do Conselho de Ministros.

Servico/0Organismo: Secretaria-Geral do Governo.

Cargo: Secretario-Geral Adjunto na area de Servicos de Transformacao Digital e Servicos de
Gestao Financeira e Orcamental.

Periodo de comissao de servigo: 5 anos.

MISSAO DA SECRETARIA-GERAL DO GOVERNO:

Prestar apoio técnico, administrativo e logistico ao Conselho de Ministros, ao Primeiro-Ministro e
aos demais membros do Governo.

PRINCIPAIS SERVIGOS A ASSEGURAR PELA AREA DE SERVIGCOS DE TRANSFORMAGAO DIGITAL
E SERVIGCOS DE GESTAO FINANCEIRA E ORGAMENTAL:

No dominio da Transformacao Digital:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

Assegurar a implantacao e a exploracao de sistemas de informacao de utilizacao comum
para os gabinetes dos membros do Governo, nomeadamente novos servi¢cos adaptados
ao governo eletronico (e-government);

Prestar apoio de consultoria aos membros do Governo e respetivos gabinetes, em
matérias de tecnologias de informacao;

Promover, acompanhar e coordenar a utilizacdo de tecnologias de informacao e de
comunicagdes pelos membros do Governo;

Colaborar em trabalhos de estudo e na implementacao de processos e procedimentos
organizativos e funcionais nos gabinetes dos membros do Governo;

Assegurar a gestao integrada do ciclo de vida dos ativos dos centros de dados da SGGov,
no ambito da operacao, exploracao e monitorizacao de administracao de sistemas;

Prestar apoio de consultoria aos membros do Governo e respetivos gabinetes, em
matérias de comunicagées;
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Promover, acompanhar e coordenar os processos de comunicacdao e de suporte a
atividade dos gabinetes dos membros do Governo, assegurando a articulacao e eficiéncia
das respetivas operacoes;

Promover e realizar estudos e projetos de investigacao e desenvolvimento tecnolégico
seguindo as melhores praticas internacionais, nos dominios da das comunicacdes
eletrénicas do Governo;

Promover a implementacao de projetos de redes de comunicacdes eletrénicas que
permitam a integracao e racionalizacao das comunicagdes no ambito da rede do Governo
e, sempre que necessario, em articulacdo com outros servicos e organismos da
Administracao Pablica, e em cooperacdo com a Agéncia para a Modernizacao
Administrativa, I. P;

Assegurar servicos eletronicos de gestao e de apoio técnico, mediante contrapartida
financeira sempre que tal seja justificavel, orientados para a utilizagao de redes globais
externas, nomeadamente das infraestruturas eletrénicas comuns ao Governo e a
servigos e organismos publicos, decorrentes da evolucao tecnolégica da Internet;

Assegurar a gestao integrada do ciclo de vida dos ativos da infraestrutura de
conectividade, centros de dados da SGGov, assim como no ambito da gestao integrada da
operacao, exploracdo e monitorizag¢ao das redes;

Assegurar e garantir a gestao e operacao da infraestrutura tecnolégica de rede
subjacentes as areas governativas instaladas no Campus XXI;

Garantir a conformidade com o quadro legal no ambito da ciberseguranca;

Assegurar o estudo de sistemas de informacgao de utilizacdo comum para os gabinetes
dos membros do Governo, com especial enfoque na seguranca, garantindo a protecao e
resiliéncia das infraestruturas tecnolégicas, bem como a confidencialidade, integridade e
disponibilidade da informacao governamental;

Prestar apoio de consultoria aos membros do Governo e respetivos gabinetes, em
matérias de seguranca eletrénica;

Definir e elaborar um sistema de gestao de riscos para as tecnologias de informacao e
tecnologias operacionais, visando garantir a conformidade com os preceitos legais de
ambito;

Definir, elaborar e implementar um sistema de gestao e seguranca da informacao e de
gestao dainformacao, assegurando o planeamento estratégico e operacional de sistemas
de informacao, respetiva monitorizacao, avaliacao e promogao do alinhamento;

Integrar a Rede Nacional CSIRT (Computer Security Incident Response Team) e assegurar
arepresentacao no Conselho para o Digital na Administracao Publica;
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Assegurar as funcdes que lhe sejam cometidas no ambito do Sistema de Certificacao
Eletrénica do Estado - Infraestrutura de Chaves Publicas (SCEE), assim como, atuar na
qualidade de entidade certificadora de outros servicos, organismos e entidades publicas,
sempre que tais fungdes lhe sejam especialmente cometidas por lei ou convencgao;

Assegurar o desenvolvimento da politica e ambiente de seguranca e resiliéncia digital,
garantindo a consolidacao de competéncias digitais e a sensibilizacao para a seguranca e
resiliéncia digitais.

Assegurar o desenvolvimento do modelo de governacao de sistemas de informacao e
arquitetura empresarial corporativa, de acordo com as arquiteturas de referéncia;

Promover a orientacao para harmonizacao no desenvolvimento das proprias normas e
politicas, garantindo uma arquitetura coerente e integrada assegurando a promocao de
acoes de conformidade e assessoria para cumprimento de normas e requisitos
obrigatérios e recomendados na area de sistemas de informacgao e seguranca e resiliéncia
digital;

Promover a inovacao e partilha de conhecimento na area de sistemas de informacao e
uniformizagdo da governacgdao de dados, bem como a promocao de reutilizacao de dados;

Assegurar a gestao integrada do ciclo de vida dos ativos do ecossistema aplicacional da
SGGov, assim como no ambito da gestao integrada da operacao, exploracao e
monitorizagao.

No dominio da Gestdo Financeira e Orcamental:

a)

b)

<)

d)

Exercer as funcdes e garantir a atividade da SGGov enquanto entidade coordenadora de
Programas Orcamentais, elaborando a proposta de orcamento para os Programas
Orcamentais;

Distribuir fundos disponiveis referentes a receitas gerais dos Programas Orcamentais
pelas respetivas entidades e apresentar, mensalmente, a projecao para cada Programa
Orcamental;

Analisar os desvios de execugao orcamental, os respetivos riscos para o conjunto do ano,
elaborando, para o efeito, um relatério mensal de analise dos programas;

Emitir parecer prévio sobre a inscricdo de novas medidas, projetos e reinscricao de
projetos e sobre questfes orcamentais que carecam de autorizagdo do membro do
Governo responsavel pela area das financas e ou do membro do Governo responsavel
pela area setorial;
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Emitir parecer prévio sobre a assuncao de compromissos plurianuais, assegurando que a
informacao financeira e orcamental, requerida e de reporte obrigatério, é prestada por
todas as entidades integrantes dos Programas Orcamentais;

Avaliar o grau de realizacao dos objetivos dos Programas Orcamentais, incluindo os
indicadores de desempenho e respetivas metas;

Elaborar e apresentar o contributo dos Programas Orcamentais para a Conta Geral do
Estado;

Assegurar a elaboracao dos projetos anuais de orcamento de atividades e de projetos e a
respetiva gestao contabilistica e financeira;

Assegurar a elaboracao dos pedidos de libertacdo de créditos mensais por conta das
dotacdes em crédito;

Assegurar a constituicao, reconstituicao e liquidacao de fundos de maneio;

Assegurar a organizacao e manutencado atualizada da contabilidade da despesa e da
receita de cada uma das estruturas or¢camentais operadas nos sistemas de registo
contabilistico disponibilizados e o acompanhamento e verificacao dos procedimentos
legais de execucao orcamental e de realizacao de despesa publica;

Verificar os requisitos da despesa, bem como processar e liquidar as despesas
autorizadas e respetivos registos nos sistemas informaticos de suporte, assegurando a
emissao dos meios de pagamento;

Certificar e proceder ao pagamento dos montantes devidos aos beneficiarios e aos
operadores postais, a titulo de incentivos a comunicagao social, previstos no Decreto-Lei
n.2 98/2007, na sua redacao atual, e no Decreto-Lei n.2 23/2015, de 6 de fevereiro, bem
como do reembolso dos encargos de expedicao para as regides auténomas de
publicacbes periddicas de informacgao geral, nos termos previstos no Decreto-Lei n.2
43/2006, de 24 de fevereiro;

Proceder a analise permanente da evolugao da execucao dos orcamentos, prestando as
informacoes periddicas que permitam o seu controlo;

Assegurar os reportes legalmente exigidos em matéria de gestao de recursos financeiros
e orcamentais;

Elaborar os relatérios e as contas de geréncia, tendo em consideragao os planos anuais
de atividades e a prestacao anual de contas;

Assegurar a gestao, monitorizacao e implementacao dos projetos contratualizados e os
pedidos de documentacdo para relatorios financeiros e ou auditorias;
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Assegurar a arrecadacao das receitas e respetivo registo contabilistico nos sistemas
informaticos de suporte;

Realizar as reconciliacdes bancarias periodicas.

ORIENTAGOES ESTRATEGICAS:

a)

b)

)

d)

Organizar e aperfeicoar o funcionamento da SGGov nas suas fun¢bes essenciais,
nomeadamente na area de Servicos de Transformacao Digital e Servicos de Gestao
Financeira e Orcamental;

Identificar as melhores praticas preexistentes nas varias SG ministeriais originais, que
serdo objeto de fusao na SGGov;

Desenvolver métricas de qualidade de servico e avaliar regularmente os tempos de
resposta aos pedidos dos gabinetes ministeriais, integrando estas métricas e resultados
nos processos de avaliacao existentes na Administracao Piblica;

Gerir e potenciar o Campus XXI, o novo Centro do Governo e a Administragao Publica.

OBJETIVOS A ATINGIR:

a)

b)

<)

d)

Durante o mandato, contribuir de forma decisiva para que a Secretaria-Geral do Governo
seja, no seio da Administracdao Pablica, um referencial de qualidade e celeridade nos
servicos prestados;

Garantir o cumprimento das atribuicdes definidas para os principais servicos da area de
Servicos de Transformacao Digital e Servicos de Gestao Financeira e Orcamental;

Acompanhar a implementacao da 12 fase da reforma da administracao publica,
nomeadamente na area de Servicos de Transformacao Digital e Servicos de Gestao
Financeira e Orcamental;

Assegurar e desenvolver as melhores praticas digitais para a gestdao da rede informatica
do governo, no dominio da ciberseguranca e de apoio aos membros do governo e
respetivos gabinetes.

RECURSOS NECESSARIOS:

Os objetivos definidos serao prosseguidos com os recursos humanos afetos a Secretaria-
Geral do Governo, sustentados no mapa de pessoal anualmente revisto e alicercados em
recursos financeiros e materiais ajustados a racios de eficiéncia e eficacia.
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