REPUBLICA Gabinete do Ministro da
A PORTUGUESA Presidéncia
PRESIDENCIA
CARTA DE MISSAO
CARACTERIZAGAO GERAL:

Ministério: Presidéncia do Conselho de Ministros

Servico/0Organismo: Secretaria-Geral do Governo

Cargo: Secretario-Geral Adjunto na area de Acompanhamento da A¢ao Governativa

Periodo de comissao de servico: 5 anos

MISSAO DA SECRETARIA-GERAL DO GOVERNO:

Prestar apoio técnico, administrativo e logistico ao Conselho de Ministros, ao Primeiro-Ministro e
aos demais membros do Governo.

PRINCIPAIS SERVICOS A ASSEGURAR PELA AREA DE ACOMPANHAMENTO DA AGAO
GOVERNATIVA:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

8)

Verificar o nivel de progresso das medidas aprovadas, bem como identificar eventuais
constrangimentos de recursos, com vista a identificar e assegurar a adocao os
procedimentos necessarios para atingir os objetivos das respetivas medidas pelos
respetivos servicos, organismos e entidades das diferentes areas governativas;

Analisar e sistematizar o impacto das diferentes medidas adotadas, tanto no cidadao
como nas instituicdes, empresas ou setores aos quais cada medida se destina, em
colaboracao com os servicos, organismos e entidades das diferentes areas governativas;

Prestar assessoria as diferentes areas governativas na definicdo de eventuais alteracdes
a medidas adotadas assegurando que os objetivos das mesmas sao alcangados;

Promover a colaboragao entre as diferentes entidades da Administracao Pablica com
responsabilidade na execu¢ao das politicas publicas e na prestacao de servicos ao
cidadao e empresas;

Promover contactos regulares com representantes da sociedade civil, para aferir o
impacto da agao governativa e recolher contributos de melhoria da mesma;

Acompanhar e monitorizar o procedimento de regulamentacdo dos atos legislativos,
alertando as respetivas areas governativas e o membro do Governo que exerce poder de
direcao sobre a SGGov quanto aos prazos legalmente definidos para o efeito;

Propor a revogacao ou alteracao de legislacao com o objetivo de simplificacao e redugao
da burocracia;
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Promover a producao e distribuicao de ferramentas e técnicas de apoio a monitorizacao e
harmonizacdo da atividade governativa, em articulacago com o Centro de Estudos,
Planeamento e Avaliacao de Politicas Publicas;

Apoiar a calendarizacao das medidas previstas no Programa do Governo, quando
solicitado pelo membro do governo que exerce o poder de direcao sobre a SGGov;

Desenvolver acdes de controlo interno com vista a identificacao de situacdes
condicionantes ou impeditivas da realizacdo dos objetivos definidos para a SGGov;

Propor e acompanhar a implementacao de medidas de prevencao da corrupc¢ao, assim
como desenvolver, disseminar e monitorizar o cumprimento de normas de ética
institucional, incluindo o cumprimento de Codigos de Conduta e de Planos de Prevencao
de Riscos de Corrupcao, incluindo o registo e tratamento de ofertas;

Identificar e gerir riscos institucionais e operacionais, monitorizando indicadores de
integridade;

Assegurar o apoio na representacao da SGGov no Conselho Consultivo do Mecanismo
Nacional Anticorrupcao;

Gerir os canais de denincias da SGGov e do Governo;

Acompanhar e participar no Conselho Coordenador da Avaliacao dos Servicos,
promovendo a aplicacao uniforme do sistema de gestao de desempenho dos servicos,
tendo por base as prioridades definidas pelo Governo;

Propor e acompanhar a implementacao de medidas promotoras da transparéncia,
incluindo o acesso a informacao;

Assegurar, no ambito da SGGov, o funcionamento de um sistema de controlo interno,
assente na avaliagdo periddica da implementacao do respetivo plano de prevencgao de
riscos, da aplicagcao das normas internas e medidas relativas a protecao e salvaguarda de
dados pessoais;

Assegurar a funcao de encarregado de protecao de dados.

ORIENTACOES ESTRATEGICAS:

a)

b)

Organizar e aperfeicoar o funcionamento da SGGov nas suas fungbes essenciais,
nomeadamente na area de Acompanhamento da A¢ao Governativa;

Identificar as melhores praticas preexistentes nas varias SG ministeriais originais, que
serdo objeto de fusao;
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c) Desenvolver métricas de qualidade de servico e avaliar regularmente os tempos de
resposta aos pedidos dos gabinetes ministeriais, integrando estas métricas e resultados
nos processos de avaliacao existentes na Administracao Publica;

d) Gerir e potenciar o Campus XXI, o novo Centro do Governo e da Administracao Publica.

OBJETIVOS A ATINGIR:

a) Durante o mandato, contribuir de forma decisiva para que a Secretaria-Geral do Governo
seja, no seio da Administracao Pablica, um referencial de qualidade e celeridade nos
servigos prestados;

b) Garantir o cumprimento das atribui¢cdes definidas para os principais servicos da area de
Acompanhamento da Acao Governativa;

c) Acompanhar a implementacdao da 12 fase da reforma da administracao piblica,
nomeadamente na area de Acompanhamento da A¢ao Governativa;

d) Desenvolver novas funcionalidades e servicos que a SGGov pode e deve prestar ao
Governo e aos gabinetes, nomeadamente no que diz respeito ao acompanhamento da
acao do Governo.

RECURSOS NECESSARIOS:

Os objetivos definidos serao prosseguidos com os recursos humanos afetos a Secretaria-
Geral do Governo, sustentados no mapa de pessoal anualmente revisto e alicercados em
recursos financeiros e materiais ajustados a racios de eficiéncia e eficacia.
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